ORTA OGRETIM KURUMLARI (MESLEKI VE TEKNiK ANADOLU LISESI)
KAMU HIiZMET STANDARTI

SIRA . . HiZMETIN TAMAMLANMA
VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. . .
NO SURESIi (EN GEG SURE)
. . 1- Diplomasi fotokopisi .
1 |Ogrenci 6nkayit 2-T.C. Kimlik No 20 dakika
1- Ogrenim belgesi
2- Nufus clizdani fotokopisi
. . . 3- Fotograf (2 adet) .
2 |Ogrenci kesin kayitlari 4- Tasdiname asli 20 dakika
5- Saglik raporu
6- Kayit Zarfi
3 |Ogrenci belgesi S6zIu talep 15 dakika
1-Dilekge.
Alanlara Gegisler-AMP-ATP. Teknik Lise ve Endiistri Meslek |2 aanlara Yoneltme ve TavsiyeFormu. .
4 N oo : . 3-Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme ve Tercih Formu. 1 saat
Lisesi, Anadolu Teknik Lisesi Dal Secgimleri N o : ) et
4-Saglik Raporu (Sagliginin girmek istedigi alana uygun
olduguna dair )
9, 10, 11 ve 12. Sinif Ogrencilerine Yonelik Yetistirme ve , ..
> Hazirhk Kursu Agilmasi Dilekge 7.gun
Okul Ogrenci Odiil ve Disiplin Kurulu
6 |Kararlarina Yapilan itirazlarin Dilekge 7 gun
Degerlendiriimesi
; Orta Ogretim Kurumlarindan Mezun Olan Ogrencilere Gegici  |1- Dilekge 1 qiin
Mezuniyet Belgesi Verilmesi 2- Nufus clizdani asl 9
8 |Tasdikname Dilekge 1 saat
o |Diploma Mezuniyet tarlhlpden itibaren 15
gln
10 |Ogrenim belgesi 15 dakika
11 |isyeri agma belgesi 1ay
aa Ogrenci devamsizliginin
12 |Ogrenci devamsizlik mektubu 5.10.15.nci ginlerinde
13 |Hizmet cetveli (personel) 10 dakika
14 |Personel Rapor. izin islemleri. Kisinin Muayene Doénusu Yazili Beyan Formu 10 dakika
15 |Personel nakil bildirimi Atama kararnamesi 1 gln
16 |Ogrenci nakil islemleri (giden) Veli dilekgesi 15 dakika
1-Nakil belgesi (e-okul)
17 |Ogrenci nakil islemleri (gelen) 2-Kontenjan belirleme, 2 gln
3-Kayit - kabdl ve Nakil komisyonu karari
Yapilacak iglemin tirtne
18 |ihbar,sikayet ve sug duyurulari Dilekge ve elektronik basvuru (6n inceleme sorusturma,vb.)
gore 15 glin
19 |Bilgi edinme miracaatlari CIMER-MEB Bilgi edinme basvuru formu 30 is gunl
20 |Hizmet ici egitim Dilekce ve elektronik basvuru Ba@vqrg sures sqnundan
itibaren 1 glin
21 |Ogrenci kimligi Nufus cliizdaninin asl 1 gln
22 |Ogrenci pasosu (toplu miracaatlarda) 15 glin
23 |Ogretmen pasosu 1 adet fotograf 15 glin
24 |OSYM Hizmetleri Alinacak hizmete gore degismektedir 15 dakika
25 |Mesleki editimi tamamlama belgesi Kayith 6grencilerden isteyenlere verilir 5 gun
26 |Aclk 6gretim ylzylze egitime devam-devamsizlik belgesi Kayith 6grencilerden isteyenlere verilir 15 dakika
. G . istenen bilgiye gére
27 |Arsivden genel bilgi edinme Dilekge degismektedir

Basvuru esnasindayukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tesbiti durumunda ilk miracat yerine yada ikinci miracat yerine bagvurunuz.

ik Miracat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
e-post

: Karamanl MTAL Madarliga
: Havwva BAYRAKTAR

: Okul MUdr V.

: Hurriyet mahallesi

: 2485313180

: 2485314177

a 1 764274@meb.k12.tr

Ikinci Miiracat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-posta

: lige Milli Egitim Midirligi
: Fatma KALKAN

: lige Milli Egitim Midiir V.

: Ozel idare binasi

: 02485313990

: 02485313835

: karamanlil5@meb.gov.tr




